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1 CREATION DE VOTRE COMPTE

L’utilisation de la BibliExpert nécessite la création d’un compte sur le site.

Sur chacune des pages du site, en haut a droite vous trouverez un pavé, intitulé :
Mon Compte. Positionner-vous sur Créer un compte et cliquez.

Bibli® )Expert

Mon compte
Partageons n s créations E-mail

Mot de [ asse

Bienvenue sur BibliExpert, la Bourse d'échange d'outils entre Commissaires
aux Comptes et Experts Comptables

Il v a plus d'esprit dans deux tétes que dans une’ Mots clés
Nos métiers de Commissaire aux Comptes et d'Expert-Comptable évoluent sans cesse | Pack
Normes
s s . . - charges
La diversite des activites de nos clients et leurs exigences en matiere de ges
conseils, I'évolution permanente des mesures réglementaires et de nos Etat
normes professionnelles, la convergence internationale .. autant de travail
a

constats qui engendrent une multidisciplinarité et nécessitent une
réactivité optimale au quotidien.

Pour f.alre face a cette.charge CTCIIfSBFItE‘, nous develop[)nns lndl\nduelleme‘nt une multwltudE- d’outils de lls sont partenaires de la BibliExpert
connaissance, de travail, de contrdle... que nous pourrions partager pour étre plus efficace, renforcer
notre expertise et entretenir le lien. RE:VOH 'r‘

-

Dans cette perspective, développer ensemble une Plateforme Universelle Vivante nous permettrait de

répondre a nos besoins prioritaires ! REVOR : outil d’Audit et d’Expertise assisté

par ordinateur

C’est pourquoi nous vous proposons un espace interactif de partage sécurisé, pour mutualiser vos ﬁf] D ﬁ.nr ﬂﬂr
connaissances et mettre vos outils au service de la profession. com'pta immo paye

Suite FUN : logiciels comptable, de gestion

Votre BibliExpert est née 1 des immobilisations et de paye

Une nouvelle page s’ouvre : Créer un compte. Choisissez si vous étes un particulier
ou un professionnel. Renseignez tous les champs demandés comme indiqué dans
’écran ci-apres et notamment les champs obligatoires indiqués par le signe *, puis
validez avec la touche du méme nom en base du questionnaire.

B | b ll " ) Expert oo s

Mon compte
Partageons nos créations E-mail

Mot de passe

Créer un compte

Type de compte @ Particulier © Professionnel
Nom

Prénom Important

Adresse
Veuillez impérativement installer le medule

de déprotection afin de pouveir accéder

N facilement & tous les fichiers BibliExpert.
Ville

Code Postal
Pays France [=]*=

Téléphone

Mobile

Fax

E-mail

Mot de passe

Confirmation

Client REVOR @ Non © Qui
E-mail Parrain

Recevoir la Newsletter

BibliExpert @ Non © Qui
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Votre compte est créé et le message ci-dessous s’affiche a ’écran, vous confirmant

la création de votre compte.

Blblm)Expert

Partageons créations

Créer un compte

Un e-mail de confirmation contenant un lien d'activation vient de vous étre envoys.

Nous vous remercions de votre inscription et sommes a votre disposition pour toute information
concernant notre service.

Contact: contact@bibliexpert.com

W Suivre @BibliExpert
E raime 12

Mon compte

E-mail

Mot de passe

Important

Veuillez impérativement installer le module de
déprotection afin de pouvoir accéder facilement &
tous les fichiers BibliExpert.

Il vous reste a le valider en cliquant sur le lien recu dans votre messagerie Internet

renseignée lors de votre inscription.

Apres cette étape, vous pouvez désormais naviguer en toute sérénité.
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2 LOGICIEL DE « DEPROTECTION »
2.1. Installation du Logiciel de « Déprotection »

Apres la création et aprés validation de votre compte, avant ou lors de votre
premiére connexion sur notre site, pour faciliter ultérieurement vos achats et la
consultation de vos fichiers, nous vous recommandons d’installer le logiciel de
« Déprotection » BibliExpert. Il s’agit simplement d’un outil interne au site sans
danger pour votre ordinateur.

Dans menu de droite choisir Logiciel de « Déprotection ».

Aide

Consulter les Guides d'utilisation

Logiciel de "Déprotection”

FAQ

Vous arrivez dans la page Installation du module de « Déprotection » avec ’écran
suivant :

Installation du module de "Déprotection”

Préambule

Aprés création et validation de wvotre compte, il est necessaire d'installer notre module de
"Deprotection”. Les fichiers deposes sur le site sont proteges par une cleé de cryptage. Afin de pouvoir
consulter ces fichiers aprés vos achats, il est necessaire de pouvoir decrypter les fichiers. Ceci est
possible grace a notre module de "Déprotection”.

Mous attirons votre attention sur le fait qu'il s'agit simplement d'un outil interne a notre site sans aucun
danger pour votre ordinateur. Les messages d'alerte qui pourraient survenir lors du telechargement,
sont uniguement dds aux outils de protection de votre ordinateur (anti-virus, pare-feu...). Il convient
donc de ne pas en tenir compte et de continuer la procédure d'installation.

Procédure

1 Avant tout, fermez Excel pour demarrer l'installation
2 Télécharger le module de "Déprotection” grace au lien suivant :

= Telecharger le Module de "Deprotrection” BibliExpert | 1=

3 Exécuter le programme et valider les etapes proposees

Pour un accompagnement plus detaillé concernant linstallation consultez la rubrique AIDE ou FAQ.

En cas de difficulte

Message d'erreur : ne pas en tenir compte et continuer linstallation {voir rubrique AIDE ou FAQ)

Erreur lors du téléchargement : le télechargement ne se fait pas correctement, vous pouvez executer
une autre version du programme (English Version) (voir rubrique AIDE ou FAQ) pour :

Toutes les versions Excel (sauf Excel 2010 64 bits) cliquez ici

Pour la version Excel 2010 64 bits uniguement cliguez ici
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Effectuer dans l’ordre les opérations suivantes :

1 Fermer ’application Excel si elle est ouverte sur votre ordinateur
2 Cliquez sur « Télécharger le Module de Déprotection »

Une fenétre s’ouvre, cliquez sur « Enregistrer le fichier »

Puis choisissez Exécuter. Suivez simplement les consignes d’installation jusqu’a
’achevement des menus comme indiqué ci-dessous.

.. —
Bienvenue dans |'assistant

.B | b[| (ﬁ‘)Expert d'installation de BibliExpert

Fertagezn

Cet aesistant va vous guider dans ['installation de 0.0.1 sur
votre ordinateur,

1| est recommandé de fermer toutes les applications actives
avant de continuer,

Cliquez sur Suivant pour continuer ou sur Annuler pour
abandonner lnstallation.

Cliquez sur Suivant

e

Dossier de destination
QU BibliExpert doit-l étre installé ? N

-

} L'assistant va installer BibliExpert dans le dossier suivant.

Pour continuer, diquez sur Suivant. 5i vous souhaitez choisir un dossier différent,
diguez sur Parcourir,

C:\Program Files (x86)\BibliExpert| Parcourir...

Le programme requiert au moins 1,0 Mo d'espace disque disponible.

[(Préoédent ][ Suivant > ] [ Annuler

Cliquez sur Suivant

"

Prét a installer
L'assistant dispose & présent de toutes les informations pour installer BibliExpert )
-

sur votre ordinateur,

Cliquez sur Installer pour procéder a linstallation ou sur Précédent pour reveir ou
modifier une option diinstallation.

Dossier de destination : "
C:\Program Files (x88)\BibliExpert

4 *

< Précédent ” Installer |[ Annuler
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Cliquez sur Installer

i - ™
7 Installation - BibliExpert o =

Fin de l'installation de BibliExpert

Bibli " Expert
I I v xper L'assistant @ terminé l'nstallation de BibliExpert sur votre
Pas LrEeLi

wne ordinateur,

Feitagesns

7
\
L

Veuillez diquer sur Terminer pour quitter I'assistant
dinstallation,

Cliquez sur Terminer
2.2. Problémes d’installation du logiciel de « Déprotection »
Lors de l’exécution du module de « Déprotection » BibliExpert, vous pouvez avoir :

- Un message d’alerte lors du téléchargement
- Un probléme lors du téléchargement

Voici comment traiter ces problemes :
2.2.1 Message d’alerte lors du téléchargement du module de « Déprotection »
Lors de U’exécution du module de « Déprotection », vous avez un message d’alerte

issu d’un blocage anti-virus, pare feux...et autres logiciels de protection de votre
ordinateur) le plus souvent du type ci-dessous :

- __
& Afficher les téléchargements - Windows Internet wm“@éu

Afficher et suivre vos téléchargements Rechercher des téléchargements r

Nom Emplacement Actions

¥ BibliExpe..exe 152Mo  Ceprogramme n'est
il www.bibliexpert.com [ Rl
téléchargé et pourrait
fl nuire  votre
ordinateur.

Supprimer Actions

[

ks Eraceria e |

Vous pouvez exécuter ce programme sans inquiétudes pour votre ordinateur. Les
pare feux ou les logiciels anti-virus vous indiquent ce message par défaut pour tout
nouveau programme. Notre programme est sans risque pour votre ordinateur.
Cliquez sur Actions puis dans cette fenétre, choisissez la fleche « Options
supplémentaires » ou « Exécuter quand méme » si le bouton est directement
accessible.



Guide d’utilisation du site Bibli®" Expert

r B
‘Windows Internet Explorer - Fitre SmartScreen_- ﬂ

I_g/'l Ce programme risque d’endommager votre ordinateur
=

Editeur : inconnu
MNom : BibliExpert_Deprotection.exe

Le filtre SmartScreen a signalé que ce programme n'est pas habituellement
téléchargé et qu'il n'est pas signé par son auteur,

Si vous aver regu ce programme en tant que sellicitation inattendue, lien ou
pigce jointe, il pourrait s'agir d'une tentative de tromperie. Nous vous
recommandons de le supprimer,

< N'exécutez pas ce programme

= Supprimer le programme

\-f' Options supplémentaires

Qu'est-ce qu'un filtre SmartScreen ?

Vous obtenez le menu suivant :

-
Windows Internet Explorer - Fitre Smarﬁl M

I_@_I Ce programme risque d’endommager votre ordinateur
=

Editeur: inconnu
Mem : BibliExpert_Deprotection.exe

Le filtre SmartScreen a signalé que ce programme n'est pas habituellement
teélécharge et qu'il n'est pas signé par son auteur.

5ivous avez reu ce programme en tant que sollicitation inattendue, lien

ou piéce jointe, il pourrait s'agir d'une tentative de tromperie. Nous vous
recommandons de le supprimer.

< N'exécutez pas ce programme
(recommandé)

< Supprimer le programme

< Exécuter quand méme

! Qu'est-ce qu'un filtre SmartScreen ¥

Choisissez « Exécuter quand méme » en veillant a avoir fermé Excel auparavant.
Suivez simplement les consignes d’installation jusqu’a [’achévement des menus
comme indiqué ci-dessus au paragraphe 2.1.

2.2.2 Probléme avec le lien de téléchargement du module de « Déprotection »

Lors de "exécution du module de « Déprotection » BibliExpert, vous pouvez avoir un
probléme lors du téléchargement. Vous avez la possibilité d’exécuter une autre
version du programme (English Version) pour :

- Toutes les versions Excel (sauf Excel 2010 64 bits)
- Uniquement pour la version d'Excel 2010 64 bits uniquement

Sur la page « Installation du module de « Déprotection », cliquez sur le lien désiré
en fonction de votre situation puis suivez la procédure d ‘installation comme
indiquée ci-apres :

NB : vous pouvez également au lancement du téléchargement un message d’alerte
issu d’un blocage antivirus, pare feux... procéder comme indiqué au paragraphe
2.2.1.
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Welcome to the LockXLS Runtime Setup Wizard ﬂ II |
rl

The installer will quide you through the steps required to install Lock<LS Runtime
Onyour computer.

WARNING: This computer program is protectad by copyright law and
international treaties. Unauthorized duplication or distribution of this program, ar
any portion of it may result in sewvere civil or criminal penalties. and will be
prosecuted to the maximum extent possible under the law

Cliquez sur Next

1] LockXLS Runtim [ )

Select Installation Folder

The installer will install Locki<LS Runtime to the following folder.

Ta install in this falder, click "Next". Ta install to a different folder, enter it below
or click "Browse".

Eolder

IC ‘Program Files (x86) Lock-LSY Browse...

Install LockXLS Runtime for yourself, or for anyone who uses this computer.

) Everyone

l Cancel ][ < Back H Next »

Cliquez sur Next

Confirm Installation

The installer is ready to install Lock+<LS Runtime on your computer

Click "Mext" to start the installation.

[ Cancel ][ < Back ]l MNet > |

Cliquez sur Next, U’installation s’effectue.
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[Froasnme TN e

- P
Installation Complete ] II !
ol

LockxLS Runtime has been successfully installed

Click "Close" 1o exit.

Cancel < Back

Cliquez sur Close, U'installation est terminée.

10
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3 ACCEDER AUX ELEMENTS DE VOTRE COMPTE

3.1 Connexion a votre compte

Pour vous connectez a votre compte BibliExpert, aller sur la page d’accueil
www.BibliExpert.com en haut a droite en entrant votre adresse e-mail et votre mot
de passe.

Mon compte

E-mail

Mot de passe

Créer un compte Mot de passe oublié

Une fois vos identifiants saisis, cliquez sur « GO », vous arrivez sur la page d’Accueil
qui vous permet d’avoir accés au tableau de bord de vos achats et ventes sur le site
BibliExpert avec le menu d’accés a toutes les fonctionnalités du site sur la partie
droite de l’écran comme indiqué ci-dessous :

Bibli Expert =

Mon compte
Partageons nos créations

Accueil

ACCUEIL PRESENTATION BIBLIOTHEQUE NOUS CONTACTER Mes informations personnelles

Mon mot de passe
Espace Clients P E—

Bonjour KIRITCHENKO OLIVIER,

Vous &tes connecté sur votre espace BibliExpert.

Aide

Consulter les Guides dutilisation
Logiciel de "Déprotection”
FAQ

Parrainer

Pour gérer votre compte, vos achats et vos ventes, parrainer vos amis ou trouver de l'aide, choisisseZiie
actions disponibles dans le menu de droite.

Consultez rapidement vos fichiers achetés et vos factures d'achat correspondantes.
STATISTIQUES ACHATS
Nombre de fichiers achetés

Inviter mes contacts

Gérer mon compte
Montant dispenible : 50 €

Approvisionner mon compte

Retirer des fonds de mon compte

Historigue de tous mes mouvements

Consultez rapidement vos fichiers vendus et vos factures de vente correspondantes.
STATISTIQUES VENTES
Nombre de fichiers vendus

Historigue de tous mes fichiers
Acheter

Sélectionner et acheter un fichier

Montant Total ventes

Télécharger mes fichiers achetés

Censulter mes factures d'achats

Vendre

Déposer et vendre un fichier

Censulter mes fichiers vendus

Consulter mes factures de vente

3.2. Récupérer mon mot de passe en cas d’oubli

En cas d’oubli, cliquez dans le pavé Mon compte sur Mot de passe oublié

Mon compte

E-mail

Mot de passe

Créer un compte Mot de passe oublié

11
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Saisissez votre adresse de messagerie comme indiquée et validez.

Mot de passe oublié

Saisissez votre E-mail et validez, vous allez recevoir votre mot de passe dans votre messagerie dans quelques instants.

E-mail

Nous vous envoyons sur votre messagerie votre mot de passe et le site vous signifie
’envoi d’un message d’envoi. Vous pouvez aller consulter votre messagerie pour
récupérer votre mot de passe et vous connecter a nouveau sur votre compte.

3.3. Avoir accés a mes informations personnelles

Depuis le pavé mon compte cf. ci-dessous :

Mon compte

Accueil

Mes informations personnelles

Vous pouvez avoir acces et modifier vos informations personnelles en les modifiant
dans les zones concernées et en cliquant ensuite sur le bouton Valider.

3.4. Modifier mon mot de passe

Depuis le pavé Mon compte cf. ci-dessous :

Mon compte

Accueil

Mes informations personnelles

Vous pouvez avoir acces et modifier votre mot de passe

Modifier mon mot de passe

Ancien mot de passe
Mouveau mot de passe
Confirmation du mot de passe

* Champs obligatoire

Saisissez votre ancien mot de passe puis votre nouveau mot de passe, que l’on vous
demande de confirmer. Apres avoir validé votre nouveau mot de passe est
immédiatement pris en compte et ’on vous indique que vos modifications ont été
enregistrées avec succes.

12
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4 NAVIGATION

Le menu contextuel figurant a droite de chaque page vous permet d’effectuer
’ensemble des opérations et de naviguer sur notre site.

Aide

Consulter les Guides dutilisation
Logiciel de "Déprotection”

FAQ

Parrainer

Inviter mes contacts

Gérer mon compte

Montant disponible : 50 €
Approvisionner mon compte
Retirer des fonds de mon compte
Historique de tous mes mouvements
Historigue de tous mes fichiers
Acheter

Sélectionner et acheter un fichier
Télécharger mes fichiers achetés
Consulter mes factures d'achats
Vendre

Déposer et vendre un fichier
Consulter mes fichiers vendus

Consulter mes factures de vente

En cas de difficulté, vous pouvez a tout moment aller dans la rubrique Aide de ce
menu ou vous rendre dans le menu AIDE de la barre d’outils. Enfin vous avez la
possibilité de consulter notre FAQ pour avoir des réponses a vos questions.

13
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5 GESTION DE VOTRE COMPTE

5.1 Activation de crédit

Pour acheter un fichier sur la BibliExpert, il faut posséder un crédit sur votre
compte. Dans le menu de droite, le montant disponible vous indique si vous possédez
du crédit pour faire vos achats.

5.1.1 Activation de crédit de bienvenue ou de parrainage

Si vous venez de créer votre compte, vous bénéficiez d’un crédit de bienvenue, qui
apparaitra apreés la création et la validation de votre compte. Il en est de méme, si
vous parrainez certains de vos contacts (dans la limite de 2). Pour parrainer vos
contacts rendez-vous dans le menu de droite, rubrique « Inviter mes contacts ».

5.1.2 Activation de crédit par approvisionnement de votre compte BibliExpert.

Choisissez dans le menu de droite, Approvisionner mon compte

Gérer mon compte
Montant disponible : 50 €

Approvisionner mon compte
Retirer des tonds de mon compte
Historique de tous mes mouvements

Historique de tous mes fichiers
Cette page s’affiche :

Approvisionner mon compte

Pour approvisionner mon compte, choisissez le montant que vous souhaitez créditer sur votre compte et
votre moyen de paiement, aprés avoir lu et accepté les conditions générales d'utilisation.

Montant a crediter 100 €

Paiement par Chéque
% €

Virement

Bancaire

PAIEMENT SECURISE PAIEMENT SECURISE

PAIEMENT SECURISE

Conditions Génerales d'Utilisation

m o

PREAMBULE

Dans le cadre de ses activités de commercialisation de logiciels et d’outils pour
les professions du chiffre et du droit (ci-aprés le ou les « Produit(s) ») sur le site
internet www.bibliexpert.com (ci-aprés le «Site») dont elle est proprietaire, _

Pl b

[C] raceepte les Conditions Générales d'Utilisation

14
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Choisissez le montant a créditer, puis le type de paiement (carte bancaire, cheque
ou virement bancaire).

Apreés avoir lu les Conditions Générales d’Utilisation et les avoir accepté (en cliquant
sur « Conditions Générales d’Utilisation »), cliquez sur « Continuer ».

Nous vous rappelons que le systéme de paiement est entiérement sécurisé par le
systeme d’e-paiement de la Caisse d’Epargne.

En fonction du type de paiement choisi, suivez les procédures :

Paiement par carte bancaire

La fenétre du Service de l’e-paiement de la Caisse d’Epargne. Compléter les
éléments de votre carte bancaire comme pour tout achat via le net puis valider.

GROUPE | Vous &tes en connexion directe et sécurisée |
iy CAISSE D'EPARGNE avec notre service e-paiement. 3 2
Troisiéme réseau bancaire en France, T, S
garantit la confidentialité et la sécurité IIEEmmasn—— g g=— g Vst
de vos donndes.
uVotre paiement : A @ Paiement sécurisé par carte Visa ou Mastercard :
MISLOG
20 RUE DE VERDUN Saisissez votre numéro de carte |:|
27000
EVREUX Sa date d'sxpirstion _
e darmisog fr protion [or [r[[2012 o]
- Retournez votre carte ot saisissez las
. Référence :  BE20120710172557 3 derniers chiffres de l'espace [ into 2
. Montant : 100 Euro signature
. Date : 10/07/2012

Saisissez votre e-mail pour receveir [revor@revor.fr

. un recu (facultztif)
mVos modalités :
(1l est aussi possible d'imprimer un recu en fin de transaction}
. Carte Visa ou Mastercard

. Numéro de carte crypté en SSL MasterCard. Verified by
. Paiement comptant
100 Euro le 10/07/2012 gﬂ)".‘:?ce
. /
ssus sont celles

Les informations ¢

communiquées psr voire commergsnt
CONSERVEZ-LES PRECIEUSEMENT

Attention, l'usage frauduleux du n® de carte bancaire d'une autre personne
sans son consentement constitue juridiquement un délit d'escroguerie réprimé
par l'article 212.1 du code pénal par une peine de 5 ans d'smprisonnement et
282 000 euros d'amenda.

Une fois le paiement par carte bancaire effectué vous recevrez un mail de
confirmation du paiement de la part de la Caisse d’Epargne et votre crédit sera
disponible sur votre compte immédiatement

Paiement par chéque

Le site prend note du versement que vous souhaitez faire. Il vous indique ’adresse
d’envoi de votre reglement. A "’encaissement du cheque, le montant sera crédité sur
votre compte comme indiqué dans |’écran ci-apreés :
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Approvisionner mon compte - Réglement par chéque

Votre demande de crédit a bien été enregistrée, elle sera validée aprés encaissement de votre
chéque, doit &tre libellé & ['ordre de MISLOG.

Merci de bien vouloir envoyer votre chéque 3 'adresse suivante :

MISLOG - BibliExpert
Service comptabilité
20, rue de Verdun

27 000 EVREUX
FRANCE

Vous recevez sur votre boite mail un email de confirmation de votre demande.
Paiement par virement

Le site prend note du versement que vous souhaitez faire. Il vous indique les
coordonnées bancaires pour effectuer votre virement. A l’encaissement de votre
virement, le montant sera crédité sur votre compte comme indiqué dans ’écran ci-
apres :

Approvisionner mon compte - Réglement par virement

Votre demande de crédit a bien été enregistrée, elle sera validée dés que le transfert sera effectif.

Merci de bien vouloir effectuer un Virement Bancaire du montant souhaité pour le compte suivant:

Relevé d'ldentité Bancaire
SARL MISLOG

20, rue de Verdun

27 000 EVREUX

FRANCE

Dormiciliation: SOCIETE GEMERALE EVREUX, 24 rue Chartraine, 27 000 EVREUX, FRANCE

Référence bancaire:

Code banque: 30003

Code Guichet: 00860

N® Compte: 00020127373

Clé RIB: 40

IBAN: FR76 3000 3008 6000 0201 2737 340
BIC-ADRESSE SWIFT: SOGEFRPP

Vous recevez sur votre boite mail un email de confirmation de votre demande.
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5.2 Remboursement de crédit

Si vous souhaitez récupérer des fonds de votre compte, choisissez dans le menu de
droite Retirer des fonds de mon compte.

Gérer mon compte
Montant dizponible : 50 €

Approvisionner mon compte

Retirer des fonds de mon compte

ASTONQue de Tous mes mouvements

Historique de tous mes fichiers

L’écran suivant apparait. Choisissez le montant que vous souhaitez (ce montant ne
peut étre supérieur a votre avoir et vous ne pouvez pas vous faire rembourser les
crédits offerts (bienvenue et parrainage).

Retirer des fonds de mon compte

Pour retirer des fonds de mon compte, indigquer le montant du retrait que vous souhaitez effectuer,
aprés avoir lu et accepté les conditions générales d'utilisation. Mous vous rappelons que ce montant ne
peut &tre supérieur au solde de votre compte et que les crédits offerts {bienvenue et parrainage) ne
sont pas restituables.

Solde de votre compte £

Montant du retrait 50.00 £

Conditions Générales d'Utilisation

m e

PREAMBULE

Dans le cadre de ses activités de commercialisation de logiciels et d’outils pour
les professions du chiffre et du droit (ci-aprés le ou les « Produit(s) ») sur le site
internet wwaw.bibliexpert.com (ci-aprés le «Site») dont elle est propriétaire, _

F [}

[C] Jaccepte les Conditions Générales d'Utilisation

Ensuite, cochez les Conditions Générales d’Utilisation et valider votre demande par
la touche Continuer. Un email de confirmation de votre demande vous est envoyé sur
votre messagerie. Vous recevrez votre reglement des validation de votre demande
par nos services.
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6 VENDRE UN FICHIER

6.1 Déposer un fichier
6.1.1 Préalable : créer un fichier zippé

Pour mettre en vente un fichier sur BibliExpert, il faut que celui-ci soit une extension
« .zip » et qu’il fasse au maximum 50 Mo.

Pour zipper un fichier, faites clic droit sur celui-ci ; « envoyer vers » puis « dossier
compressé » :

Ouvrir

Mouveau

Imprimer

Créer des fichiers PDF ou bitmap avec PDFCreator

Rechercher les virus...
Quvrir avec..,
Bajouter larchive. ..
snjouter & "TEST VENTE BIBLIEXPERT.rar"
QCOmpresser et envoyer par e-mail...
. B Compresser dans "TEST YENTE BIBLIEXPERT.rar" et envoyer par e-mail

k@) Créer un PDF pour chagque fichier
k& Demander le nom du fichier

Envoyer vers

@ Bureau {créer un raccourci)

Couper . Destinataire

Créer un raccourci () Mes documents

Supprimer
Renommer

2 Lecteur DYD-RAM (D:)

Propriétés

Votre fichier s’est copié sous forme de fichier zip.
6.1.2 Déposer votre fichier

Si vous souhaitez déposer des fichiers sur le site procéder ainsi :
Aller dans le menu de droite Déposer et vendre un fichier.

Vendre

Déposer et vendre un fichier

Consulter mes fichiers vendus

Consulter mes factures de vente

Dans la page, Déposer et vendre un fichier, faites, « Ajouter un fichier ».
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@ Fichier en ligne
& Fichier en attente de validation
_ Fichier en attente de vérification

@ Fichier refuse

Puis, remplissez les champs obligatoires, précisés dans les encadrés rouges.

Ajouter un fichier

Mettre un titre précis a votre fichier

Titre * FICHIER DE TEST
FICHIER DE TEST S
Description * Mettre une description précise de votre fichier
- Préciser la version de votre fichier
Version 1.0

Par exemple version 1.0 si vous pensez faire une future version, et version 1
si vous ne pensez pas faire de future version.

Vidéo
Recopier le code HTML fournis par l'opérateur YOUTUBE, DAILYMOTION, ...
Prix H.T. * 10 £ Indiquer le prix de vente souhaité
Commission %
Fichier * Cliquez sur Parcourir pour
aller chercher votre fichier
Fichier REVOR @ Non © Qui 7innA

Seuls les fichiers .ZIP sont acceptés, poids maximum de votre fichier : 50 MO

Indiquez le cas échéant s’il
s’agit d’un fichier REVOR

Choisissez ensuite, les critéres qualifiant le mieux votre fichier comme indiqué dans
l’écran suivant (au minimum renseigner les critéres obligatoires marqués d’un *) :
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Critéres
Audit - Commissariat - Assertions -
Audit - Commissariat - > (=1
Categorie Audit - Commissariat - Procedures
it - Commissariat -
Secteur
Pays *
Langues *
(05-Italien i
Documentation * @ Non@ OQui
00-Tout -
(01-Dossier Permanent (=]
Rubriques 02-Dossier Annuel
04-Etats de synthészes
0S et versions E|
compatibles *

* Champs obligatoire

Enfin, aprés avoir lu les « Conditions Générales de distribution du contenu éditorial »
mises en ligne, cliquez sur « Accepter » puis sur « Enregistrer »

Conditions Géneéerales de distribution de contenu editorial ~

PREAMBULE

Dans le cadre de ses activités de commercialisation de logiciels et d’outils pour
les professions du chiffre et du droit (ci-apres le ou les « Produit(s) =) sur le site
internet wwaw,bibliexpert.com (ci-apres le «5ites) dont elle est proprietaire, .

4‘._- T . }

"] Accepter les Conditions Générales de distribution de contenu éditorial

La page suivante s’affiche pour vous confirmer que votre fichier a bien été ajouté au
serveur de la BibliExpert.
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Gérer les images

Fichier ! test guide
Yotre fichier a été ajouté avec succes

Aucune image pour ce fichier.
Ajouter une image

Sélectionner votre image :

I ‘ Parcourir... ]
500 Ko maximum Q

Vous pouvez ajouter une image/logo a votre fichier en cliquant sur « Parcourir » puis
une fois ’image ou le logo choisi, cliquez sur « Enregistrer ».

Pour suivre l’état de votre fichier, aller dans la rubrique « Historique de mes
fichiers » dans le menu de droite.

Gérer mon compte

Maontant disponible ; 50 €
Approvisionner mon compte
Retirer des fonds de mon compte

Historique de tous mes mouvements

Hiztorigque de tous mes fichiers

Cette page s’affiche :

Fichiers

Titre NB Derniere

ventes modification Med pla HRU

: 19/04/2012 > @ :
test guide o 16:36:52 é = N

Ajouter un fichier

@ Fichier en ligne
& Fichier en attente de validation
. Fichier en attente de vérification

@ Fichier refusé

A

A partir de cette page, vous pouvez suivre |’état de vos fichiers. L’état des fichiers
est évolutif en fonction des étapes de validation et des codes couleurs ci-dessus.

Avant d’étre publié dans la BibliExpert, un expert s’occupe de vérifier si celui-ci ne
contient aucun virus et si le fichier fonctionne correctement.
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6.1.3 Modifier votre fichier

A travers cette page, vous pouvez également modifier vos fichiers en cliquant sur
’icone « Mod », ou mettre a jour vos fichiers en cliquant sur ’icone « Maj ».

Historique de tous mes fichiers

. . 28/03/2012 » " i
Administrateurs-autres fonctions 3 01:59:08 L]

En fonction de votre choix, effectuer les opérations de modification et de mise a jour
et valider par la touche « Enregistrer ».

6.1.4 Vendre votre fichier

Une fois le fichier vérifié, il sera validé mis en ligne et en vente sur le site. Les
membres du site pourront avoir acces a votre fichier en consultation grace a votre
titre, description et les critéres que vous lui avez affectés. Ils pourront l’acquérir en
fonction du prix fixé.

6.1.5 Donner un avis

Pour pouvez donner un avis sur les fichiers du site, vous arrivez sur cette page en
attribuant une note de 1 a 5 croissante en fonction de Uintérét du fichier et un
commentaire.

Déposer un avis sur un fichier
Fichier : Etat de syntheéses des 5CI - Pack 5 5CI
Note * D10 2030485

Commentaire

Maximum 100 caractéres
* par ordre croissant de correspondance au besoin
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7 ACHETER DES FICHIERS

7.1 Rechercher un fichier
Cliquez sur « Sélectionner et acheter un fichier » dans le menu de droite :

Acheter

Selectionner et acheter un fichier
elecharger mes nchiers achetes

Consulter mes factures d'achats

La bibliothéque de fichiers s’affiche :
ACCUEIL PRESENTATION BIBLIOTHEQUE NOUS CONTACTER

Bibliotheque de fichiers

Mots clés ; \

Catégorie : Choisir ...

Secteur : Choisir ... ¢
Pays : Choisir ... -
Langues : Choisir ...

Documentation : ® sans importance O Non O oui

Rubrigues : Choisir ...

?Dsm%ta\éﬁjﬁgg?s Choisir ...

Grace a cette interface, vous pouvez rechercher les fichiers qui vous correspondent,
notamment grace a la possibilité de recherche par :

- Mots clés
- Catégorie
- Secteur

- Langues

- Rubriques
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Remarque : Si vous souhaitez voir tous les fichiers disponibles, lancer une
recherche sans sélection.

Au bas de ’interface de recherche se trouve, le Top des fichiers les plus consultés et
des plus récents pour vous aider également dans vos choix.

7.2 Consulter le résultat et les caractéristiques des fichiers

Le résultat global de la recherche se trouve en bas de page sous la forme suivante :

Résultat de la recherche

Administrateurs-autres fonctions err [ 0.50 € H.T. 28/03/2012 40

Analyse procéd}e et contrdle interne err F 0 B 25.00 €H.T. 27/04/2012 33

Sur ’écran apparait leNitre du fichier, le type de fichier, ’évaluation de l'intérét du
fichier par le site BibliEXgert et par les utilisateurs, le prix, la date de mise a jour et
le nombre de ventes.

Pour avoir plus de détail, « cliquez » sur le fichier afin d’avoir des informations
supplémentaires sur celui-ci, le détail se présente comme ci-apres :
Administrateurs-autres fonctions

Permet de connaitre les noms des administrateurs et dirigeants ainsi que les fonctions occupees

Retour a la page précédente

Informations supplémentaires

Date d'ajout : 28/03/2012 a 01h59 Date de mise a jour : 28/03/2012 a 01h59
Categorie : Hb ventes : 40

Poids : 0.000 Prix Unitaire : 0.50 € H.T.

Fichier Revor :  non Version : 1

Contenu du fichier zip

erreur - fichier non ressource

Captures d'écran

Cliquez sur les images pour les agrandir

Vous pouvez notamment visualiser les fichiers en capture d’écran en bas de page.
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7.3 Acheter un fichier
Si vous voulez acheter le fichier visualisé précédemment, « cliquez » sur le bouton
« Acheter » a droite :

Télécharger ce fichier

Acheter 1 El licence(s) pour

Motre avis

Vous arrivez sur un menu ou, avant de valider ’achat, vous devez lire les Conditions
Générales d’Utilisation en cliquant sur «Accepter » puis sur le bouton « Valider
I’achat ».

Acheter le fichier : Clients douteux

Retour & la page précédente

Clients douteux 1 1.00 €
Total H.T. : 1.00 €

T.V.A 19.6% : 0.20€

Total T.T.C. : 1.20€

Solde de votre compte avant opération: 45.00 €

Conditions Générales d'Utilisation

il >

PREAMBULE

Dans le cadre de ses activités de commercialisation de logiciels et d’outils pour les professions du chiffre et du droit
(ci-apres le ou les « Produit(s) ») sur le site internet www.bibliexpert.com (ci-aprés le «Sites) dont elle est
propriétaire, MISLOG, SARL, (ci-aprés le « Vendeur ») est Uintermédiaire pour la mise en ligne et la distribution de _
- ST Py . A B B s T T R

["] Accepter les conditions générales dutilisation

Cette page s’affiche :

Fichier acheté : Clients douteux

Le processus de paiement s'est déroulé avec succés.

Télécharger
Téléchargez votre fichier

Pour télécharger votre fichier, cliquez-ici.

Transmettre
Transmettez votre fichier 4 d'autres utilisateurs

Yous pouvez transmettre votre fichier (sous réserve de licence disponible) a d'autres utilisateurs
facilement en cliquant ici.

Vos fichiers

Accédez A tous vos fichiers téléchargés

Yous pouvez consulter a tout moment 'état de vos téléchargements en cliquant ici.
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3 choix s’offrent a vous :
Vous pouvez télécharger immédiatement le fichier acheté cf. 7.4 - 7.5
Vous pouvez le transmettre a d’autres utilisateurs cf.7.7

Vous pouvez accéder a tous vos fichiers cf 7.6

7.4 Télécharger votre fichier
Cliquer sur Télécharger

Une fenétre s’ouvre, vous demandant si vous avez déja installé le module de
« Déprotection », cliquez sur « Oui » ou « Non » en fonction de votre situation. Dans
la négative procéder a son installation comme demandé.

Module de déprotection

Avez-vous installé le module de déprotection
(Lockxls) afin d'accéder aux fichiers protégés de la
BibliExpert ?

Oui Non, l'installer maintenant

&

Cette page s’affiche :
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Téléchargement & Activation d'un fichier

(RPN SN EE Télécharger le fichier

Cliquez sur le ken a-dessous pour télécharger le fichier:

(S P SES Exécuter le fichler

Exéoutez le fickner 3fin de fare apparatre Nécran d'activation necessaire 3 I'étape suivante,

(R AL SCRE Activer le fichier

Puis procédez a l'activation de votre fichser en ciquant sur le lien indiqué 3 Fouverture de celui<i ou en
recopiant le code ordinateur ci-dessous pour obtenir votre code d'activation

L'activation du fichier est définitive sur le poste et 13 procédure ne sera pas a renouveller pour ce fichier

Code Ordinateur (16 caractéras): m

( Lo code ordinatour o5¢ cornmuniQué kvs de fouverture du fichier)

AIDE - Votre Code Ordinateur & saisir (entouréd en rouge)

Entrez votre code d'activation )

[ Pour utiser cette appication, veudie? saise e code dactivation. S vous rencontrez un
probléme, contacte:
[

EISLIEPERT
contact Shblexpert.com
| htepcfwww, bbberpert, com

Donnez le Computer Code 0-Gessous afn de vous fournyr le code de désactvason. En cas
de beson, contacter contact Sbdlexpert.com

Fncooe I
BNV 10E BN VO

Cliquez sur « TELECHARGER LE FICHIER »
Selon votre navigateur,

1) cette fenétre s’ouvre

Ouverture de Bases sociales.zip

Vous avez choisi d'ouvrir

B Bases sociales.zip

qui est un fichier de type : Archive WinRAR ZIP (24,2 Ko)
3 partir de : http://bibliexpert.com

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

O Ouvrir avec | WinRAR.ZIP (défaut) v
©Evegstrerleficher

[[] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

| ok {\\i[mmler]

Cliquez sur « Enregistrer le fichier » puis faites OK (ne fermez pas la fenétre
internet).
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2) cette fenétre ne s’ouvre pas

Si cette fenétre ne s’est pas ouverte, cela veut dire que le fichier s’est enregistré
directement sur votre ordinateur, dans ce cas allez dans le dossier ou vos fichiers
s’enregistrent habituellement puis ouvrez le fichier. Le fichier peut aussi étre
accessible directement dans Uexplorateur Windows apres le téléchargement.
Procéder ensuite comme indiqué précédemment.

7.5 Activer le fichier

Une fois le fichier enregistré, vous pouvez |’extraire puis [’ouvrir.
Excel s’ouvre et cette fenétre s’affiche :

Entrez votre code d'activation P

Pour utiliser cette application, veuillez saisir le code d'activation. Si vous rencontrez un

/p probléme, contactez:
BIBLIEXPERT

contact@bibliexpert.com
http://www.bibliexpert.com

Donnez le Computer Code ci-dessous afin de vous fournir le code de désactivation. En cas
de besoin, contactez contact@bibliexpert.com

Votre CODE

B526-218F-F010-9788 [ Copier dans le presse-papier J
Get Activation Code on-ine: http://www.bibliexpert.com/dients/telechargements/activer.ph
CODE D'ACTIVATION

[ OK ][ Cancel ]

Copiez votre code puis redirigez-vous sur la page internet du site et collez votre
code dans la partie « Code ordinateur » tel que montré ci-dessous :

Téléchargement & Activation d'un fichier

SF-{2=8 B Télécharger le fichier

Cliquez sur le lien ci-dessous pour télécharger le fichier:

-- Télécharger le fichier --

(SN 28 Exécuter le fichier

Exécutez le fichier afin de faire apparaitre I'écran d'activation necessaire a I'étape suivante,

S-SR lE Activer le fichier

Puis procédez a I'activation de votre fichier en cliquant sur le lien indigué a 'ouverture de celui-ci ou en
recopiant le code ordinateur ci-dessous pour obtenir votre code d'activation

L'activation du fichier est définitive sur le poste et la procédure ne sera pas a renouveller pour ce fichier

Code Ordinateur (16 caractéres): B526-218F-F010-9788| m

( Le code ordinateur est communiqué lors de louverture du fichier)
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Validez |’opération par la touche « Valider »

Une nouvelle page s’affiche avec votre code d’activation :

ACCUEIL PRESENTATION BIBLIOTHEQUE NOUS CONTACTER

Téléchargement & Activation d'un fichier

VYotre Code d'activation
7CFOEB88A785AB30BAF22DACOFBO940BF3CBA

Copiez ce code dans la partie "Code d'activation” a Fouverture du fichier puis Validez par OK %

Copiez ce code et collez le dans la fenétre Excel dans la partie Code d’Activation

Entrez votre code d'activation @

Pour utiliser cette application, veuillez saisir le code d'activation. Si vous rencontrez un
probléme, contactez:

BIBLIEXPERT

contact@bibliexpert.com
http:ffwww, bibliexpert.com

Donnez le Computer Code ci-dessous afin de vous fournir le code de désactivation. En cas
de besoin, contactez contact@bibliexpert.com

Votre CODE
‘7E97-4E4F-5007-4253 [ Copier dans le presse-papier l

Get Activation Code on-line:  http:/fwww bibliexpert.com/clients/telechargements/activer.ph
CODE D'ACTIYATION
7CFUEBS8A785AB3UBAFZZDAC9FB‘34UBF3CBA| ‘

[ OK ][ Annuler ] %

Faites OK, une fenétre de validation s’ouvre, vous pouvez faire « fermer » et votre
fichier s’ouvre :

Successful Activation @

Félicitations, |'activation est réussie,

N
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7.6 Téléchargez le fichier par le menu Télécharger mes fichiers achetés.

Vous pouvez également accéder aux opérations précédentes en allant directement
sur le menu de droite : « Télécharger mes fichier achetés »

Télécharzer mes fichiers achetés

Consulter mes factures d'achats

Vous arrivez sur la page suivante avec vos fichiers en attente de téléchargement :

Téléchargements

Questionnaire identification des risques généraux g“_?:?gmz -1./9€ [ ]
©Détail - Activation - Licences

Analyse procedure et contrile interne g’?;%mz -1.20 € [ ]
©Détail - Activation - Licences

Cadrage TVA TN 539¢ @ .
©Détail - Activation - Licences

Packs emprunts - 3 emprunts ?.27;';%25012 -1.39 € @
©Détail - Activation - Licences

Cadrage TVA AN 53¢ @ .
©Détail - Activation - Licences

Cadrage TVA TN 339¢ &

(ODétail - Activation - Licences

@ Vo fichier est disponible en téléchargement.

@ Le lien de téléchargement a expire.

Dans la colonne Télécharger choisir les fichiers comportant le sigle L4 et cliquer
dessus. Vous revenez ensuite a la procédure décrite en 7.5.
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7.7 Transmettre un fichier

Apres avoir cliqué sur le lien Transmettre, vous arrivez sur la page suivante

Transmettre un fichier

Retour a la liste des fichiers

Nom du fichier: Questionnaire analyse des risques d'anomalies significatives

Passe en revue les principaux points de contrdle préconisés par les normes
et les programmes de travail. Permet ainsi en fonction de la connaissance

Description: acquise de l'entite et de son environnement d'évaluer les risques inhérents
et les risques liés au contrdle interne selon une notation dont vous pourrez
definir les critéres et leur importance.

Indiquez l'adresse E-mail de la personne a qui vous désirez transmettre ce fichier:

E-mail :

Retour a la liste des fichiers

Renseigner ’adresse email du contact a qui vous voulez transmettre le fichier
valider par la touche Transmettre ce fichier.
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